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[IpunoxeHue

IMopsiok yyeTa 1OKYMEHTOB, BXOASIIMX B COCTAB OU0JIMOTeYHOr0 GoHIa
I. O01mme nooKeHust

1.1. Yuet nokymeHTOB 6uOIMOTEYHOTO (DOHAA SBISETCS OCHOBOM OTYETHOCTH U TIIAHUPOBAHUS
NEeSTETLHOCTH OUOIMOTEKH, CIOCOOCTBYET 00ECIIEUEHHUIO €r0 COXPAHHOCTH.

1.2. Yder BKIIIOYAET PETUCTPAIUIO MTOCTYIUICHUS IOKYMEHTOB B OMOJIMOTEYHBIN (POH]I, UX BBIOBITHS U3
¢doHIa, UTOTOBBIE TaHHBIE O BeNn4YnHe (00BeMe) Bcero OMOIMOTEeUHOro OHA U €T0 MOIPa3eioB,
CTOMMOCTH (poHI.

1.3. OcHoBHBIE TpeOOBaHUS, MPEAbSIBISIEMbIE K YUeTy OMOIHOoTedHOTr0 (hOoHAA:

MOJIHOTA U JOCTOBEPHOCTh YUE€THOM MH(OpMAIIHH;

OTIEPaTHBHOCTH;

JOKYMEHTUPOBaHHOE 0(OpMIIEHHE KaXKI0T0 MOCTYIICHUS B (POH] M KaXKJI0TO BBIOBITHA U3 (POHAA;

COBMCCTHMOCTBb IPUEMOB U q)OpM yu€Ta, UX HAAC)KHOCTD IPHU MapaJJICIbHOM UCIIOJIB30BaHUU
TpaHHHHOHHOﬁ u aBTOMaTI/I3I/IpOBaHHOI7I TEXHOJIOTUH y4aeTa;

COOTBETCTBHE HOMEHKJIATYpPHI TTOKa3aTenel yuera GoH/1a aHATIOTUYHBIM MTOKAa3aTeNsIM FOCYAIapCTBEHHOM
OUOJIMOTEYHON CTATUCTUKH.

1.4. Yuety nojjiexxat Bce JOKYMEHTHI (TIOCTOSIHHOTO, ITUTEIILHOTO, BPEMEHHOTO XPaHEHN),
nocTymnaroriye B GoHa OMOIMOTeKH M BhIObIBaOImKe U3 GoHIa OMOIMOTEKH, HE3aBUCUMO OT BHIa
HOCUTCIIA.



1.5. Yuer 1oKyMEHTOB BEIETCS B PETUCTPaX UHAMBUAYAIBHOIO M CYMMAapHOI'O y4eTa B TPAAULIMOHHOM U
(W) SIEKTPOHHOM BHJIE.

1.5.1. Peructpamu HHIUBUAYAIbHOIO y4eTa JOKYMEHTOB SIBISIOTCA: PETUCTPALIMOHHAS KHUT'A, KAPTOYKa
pErucTpanyy Ha OIPENEICHHBIN BU JOKYMEHTA JUIs Ta3€T, )KyYPHAJIOB, APYIUMX BUIOB JOKYMEHTOB.
JlonyckaeTcs TakyKe perucTpaMu UHIAUBHIYyalbHOTO y4€Ta CUMTATh TONOrpaduuyecKyro OMUCh (KaTauor),
YUETHBIN KaTajor, y4eTHbBIH (aiii ¢ BBIXOJHBIMU (pOopMaMu, GOPMUPYEMBIMU B MOPSIKE HHBEHTAPHBIX
WIN UHBIX UACHTU(PHUKAIIMOHHBIX HOMEPOB JOKYMEHTOB.

Peructpsl HHAUBUAYATBHOTO yUeTa TOKYMEHTOB OMOIHMOTeYHOro (hoHIa CoepKaT PeKBU3HTHI,
UIACHTH(DHUIMPYIOIINE KAKIBIA JOKYMEHT ¢ YKa3aHHEM CBEJCHHH O MOCTYIUICHUU JIOKYMEHTA U O €ro
BBIOBITHH 13 OUOIMOTEYHOTO POHA.

1.5.2. Peructpamu CcyMMapHOTO y4eTa JOKYMEHTOB SIBJISIOTCS: KHUTAa CYMMAapHOTO y4eTa OUOJIMOTEUHOTO
(doH/Ia, JINCTHI CYMMapHOTO y4yeTa oudauoreunoro Gouaa, xKypHail. JlonmycKarTcs pa3inyHbIe

Mo (HUKAIMY KHUTA CyMMapHOTo ydera. He3aBucuMO OT BHIa y4ETHOTO JOKYMEHTA PEerHUCTPHBI
CYMMapHOTO y4YeTa COJIep)KaT TPU B3aUMOCBSI3aHHbIC YaCTH:

"Iloctymienne JOKYMEHTOB B OMOnInoTeuHblit Gouy",

"BpIObITHE TOKYMEHTOB U3 OnOimMoTeyHoro ¢pouaa",

"UToru nBmxkeHus: OnOIMoTedHOro (POHIa: UTOTOBBIC JaHHBIE HA KOHEIl OTYETHOTO reproaa’.

O0600uIeHHBIE JaHHBIE OTPAYKAIOTCS B KAXKIO0H YaCTH PErHCcTpa CyMMapHOTO ydeTa. B anekTpoHHoM
CHCTEME y4eTa 3TH YaCTH UHTETPUPYIOTCS B €AMHBIA YUeTHBIN (aiii.

1.6. CymMMapHBIi U MHAUBUIyalbHBIN yueT (OH/Ia BEAETCS CTPYKTYPHBIMU MOJIpa3eIeHUsIMU
O6uOINOTEKH, B BEIEHUH KOTOPBIX HAXOAUTCSI KOMIUIEKTOBaHHE (DOHJIA, a TAKXKE MOAPA3eICHUSMH,
o0ecrneurBaIIMMU XpaHEHUE U UCII0JIb30BaHNE 3aKPEIUICHHBIX 32 HUMU YacTell obmero Goxaa

OUOJINOTEKH.

1.7. Cratuctuyeckas uHpopmanus o GopMupoBaHuH 6MOIMOTEYHOTO (POHA [0 UTOTaM roja
npencranisiercs B [1aBHbIN HHPOPMAIMOHHO-BBIYUCIUTENbHBIN IIEHTp MUHKYIBTYpBI Poccuu.

I1. Exmaunel yuyera 6mbamnorevnoro gonaa
2.1. Bennuuna (00beM) 1 JBMKEHUE (DOHIA U3MEPSAIOTCS B YHU(PHUIIMPOBAHHBIX €IMHULIAX yUeTa.

OCHOBHBIMU CANHUIIaMHU yue€Ta JOKYMCHTOB OMOIMOTECYHOTO (I)OHJIa SABJISIFOTCA SK3CMILIAP U Ha3BaHUC,
JJIs Ta3€T - FO}IOBOI>'I KOMIIJICKT 1 Ha3BaHUC.

I[OHOJ'IHI/ITGHBHLIMI/I CANHUIIAMH YUCTa (I)OHI[a SABIIAKOTCA l"OI[OBOﬁ KOMIUJICKT, MCTPOIIOJIKA, ITOAIINBKA
(nepenneTHaﬂ eﬂI/IHI/IHa); JJI SJICKTPOHHBIX TOKYMEHTOB - €IMHUIIA TaMATH JaHHBIX.

2.2. O6mias BenumanHa OMOIMOTEYHOTO (DOHA B IIEJIOM U €0 MOAPAa3AesioB, B TOM YHCIIE CETEBBIX
JIOKAJIbHBIX JOKYMEHTOB M CETEBBIX yJATCHHBIX TOKYMEHTOB, YUHTHIBAETCS B IK3EMILISIPAX, HOBHIC
HOCTyrIJ'IeHI/ISI -B BKSeMHHHan 1 HAa3BAHUAX. qI/ICJ’IO TOJOBBIX KOMIIJICKTOB I'a3€T HpI/IpaBHI/IBaeTCSI K
YHCITy SK3EMILISIPOB.

II1. Yuer 10KYMEHTOB 10 BUAAM U KATErOPUAM

3.1. IleyatHple U3MaHUS U HEOMTYOJIUKOBAHHBIC JOKYMEHTHI.



K neuatHBIM HU3JaHUSAM OTHOCATCA TUPAKUPOBAHHLIC U3JaHH, TTOJTYUCHHBIC ICUATAHUCM UJIU
THUCHEHUEM, MONUTPAPUUECKH CaMOCTOSTENILHO O(hOpMIIEHHBIE: KHUTH, OPOLIIOPHI, )KYpHAJIbI,
IpoaOJDKAOIIUCCA U3JJaHUA, JIMCTOBBIC U3JaHH s, I'a3CThl, U30U3aHUA, HOTHBIC U3IaHUA,
KapTorpaduueckue u3laHusi, HOpMaTUBHO-TEXHUYECKUE U TEXHUUECKHE JOKYMEHTHI, aBTopedepaTsl
JCCEepTALUH.

K Heomy0nMKOBaHHBIM TIOKyMEHTaM OTHOCSITCS PYKOIIMCHBIE JOKYMEHTHI (PyKOITMCHBIC KHUTH H
apXUBHbIC TOKYMEHTBHI), @ TAKXKe JOKYMEHTbI, H3TOTOBJICHHBIE B €IMHUYHBIX YK3EMIUIApaX, SBIIAIOLINECS
00BEKTaMHU MHTEIUIEKTYaIbHON COOCTBEHHOCTH (I€IOHMPOBAHHBIC HAyYHbIE pabOTHI, TUCCEPTALINH,
IIPENPUHTBI, OTYETHI O HAYYHO-UCCIIE10BATENbCKIX PaboTax, MepeBO/Ibl, ONUCAHUS AITOPUTMOB U
nporpaMM OBM, IpoeKTHO-KOHCTPYKTOPCKAs JOKYMEHTALMsI ), TAKTUIIbHBIE PYKOJIEIbHBIC U3JaHUS [
CJIENBIX U CJIA0OBUIAIMX. PyKONMCHBIE TOKYMEHTBI, BXOSIUE B OMOIMOTEUHbIE (POHIBI, SBIISIOTCS
COCTaBHOM yacTbio ApxuBHOro (honna Poccuiickoit denepanyy U yIuTHIBaIOTCS B COOTBETCTBHHU C
HOPMAaTUBHBIMH U IIPABOBBIMH AKTaMH I10 YYETY apXUBHBIX JOKYMEHTOB U HacToAmuM llopsakom.
3.1.1. Knuru u OpoItopsl yUUTHIBAIOTCS B 9K3EMIUISIPAX U Ha3BaHUSIX.

Kak oTnenbHbIi 3K3eMIUISIp U KaK OT/EIbHOE Ha3BaHUE YUYUTHIBAIOTCS:

KaK0€ OTIICIbHOE U3aHue (KHUTa, OPOIIIopa);

KaXXJ0€ BXOAAIIICC B KOHBOJIIOT U3aHHUC,

KKl OTJICIBHBIN TOM (BBITYCK, YaCTh) MHOTOTOMHOT'O U3[JaHUS, UMEIOIINN UHAUBHUIYaIbHOE
3arjaBHUe;

Kaxxaas 1u3 6p0H.IIOp, BBIITYIICHHBIX B 06L€I[I/IH$IIOH_IeI71 Hux HSHaTGHLCKOﬁ ITaIIKeE, O6J'IO)I(K€, MAaHXCTKC,
KaXJaas KHUra ujin 6p0111}0pa, BXOJd1Iast B KHUKHYHO CEpUTO (HYMCPOBaHHYIO nIn HGHYMepOBaHHy'IO);

OTACIIbHO U3IAHHBIC TPHUIJIOKCHHUA K KHUT'aM U 6p01mopaM, HMCIOINEC NHAWBUAYAJIBHOC 3arjlaBuC U
CaMOCTOATCIIBHOC 3HAYCHUCE.

3.1.2. JIoKyMeHTBI, BBITIOJIHEHHBIE pelibe(hHO-TOYEUHBIM HIPUQPTOM (1pudTOoM bpailsst), yauTsiBatoTcs B
9K3EMILIApaxX U Ha3BaHUSAX.

3K3€MHJ’I$IpOM JJI1 JaHHOI'oO BUJa I/I3I[aHI/II71 SABJICTCA KaXXJ1asd U3 KHUT' KOMIIJICKTA, O6’I)€I[I/IH€HHI>IX O6IIII/IM
Ha3BaHHCM.

Kaxk o1HO Ha3BaHUE yUYUTHIBAETCS KOMILIEKT U3JaHUsI HE3aBUCUMO OT YKMCJIa BXOASIINX B HETO KHUT.
3.1.3. XKypHansl ¥ MPOJOILKAKOIIMECS U3IAHUST YUUTHIBAIOTCS B AK3EMIUISIpaX U Ha3BaHUSIX.

3K3€MHJ’I$IPOM CUHUTACTCA HOMCP, TOM, BBIITYCK, U3JAHHBIC 11O OTACJIBHOCTH, 4 TAK)KC KOMIIJICKT HOMECPOB,
TOMOB, BBIITYCKOB, IICPCIVICTCHHBIX B OJIUH 010K n34aTciIbCTBOM.

Kax OIHO HAa3BaHHC YYUTLIBACTCA KOMIUICKT HOMCPOB, TOMOB, BBIITYCKOB, 06pa3y101u14x OTACJIbHYIO
CANHUIY C OTIIMYUTECIbHBIM 3arjlaBUCM. HpI/I M3MEHEHMH 3arilaBus HOBOM yquHoﬁ CJII/IHI/II_IGI\/II CUHUTACTCA
HU3JaHUC, €CJIM U3BMCHCHHUEC BHCCCHO B IICPBBIC IIATH CJIOB 3arjlaBUs.

Hepnonnqecm/le MPHUIIOKCHUSA K KYpHaJIaM, BBIXOJAIINC CaMOCTOATCIIbHO, UMCIOIUE NMHANBUAYAJIbHOC
3arjiaBuc u CO6CTB€HHYIO HYyMCpalriO, YYUTBIBAOTCA KaK OTACIBbHBIC OK3CMIUIAPBI U OTACIIbHBIC
Ha3BaHU.



Kanc;[aﬂ CCpus NpOoa0JLKAOIICTOCS U3AaHWsA, UMCIOIAsl MHANBUAYAJIbHOC 3arjlaBuc u CO6CTB€HHyI0
HYMEpaluio BEIITYCKOB, YYUTBIBACTCA KaK OTACIBHOC Ha3BaHHUC.

Ka)KI[BIfI CaMOCTOSITEIILHBINA TOM (BI)IHYCK) IpOoAOJDKAOIICTOCA U3AaHUA YUYUTBIBACTCS KaK OTACIIbHOC
Ha3BaHUC.

3.1.4. I'azeThbl yUUTHIBAIOTCS B FOJOBBIX KOMIUJIEKTaX U Ha3BaHUSX.

Kak o1HO Ha3BaHUE yUHTHIBAETCSI KOMILIEKT ra3eT, 00pa3yomuX OTACIbHYIO IUHUIY C OTIUIUTEIIbHBIM
3aryiaBueM. [Ipyu n3MeHeHnH 3ariiaBus HOBOM YYETHOW €IMHUIIEH CUYUTACTCS U3/IaHUE, €CIIM U3MEHEHUE
BHECEHO B MEPBBIC MMAThH CJIOB 3arjlaBusl.

OpnoaHeBHBIE (Pa30BbIe) ra3eThl YUUTHIBAIOTCS B 9K3EMIUISIPax (HOMED, BIITYCK) U Ha3BAHUSX.

OT[[@JIBHO HU3JJaHHBIC IICPUOJUICCKUC ITPUIIOKCHUA K Ira3€TaM, UMCIOIINEC HHAWNBUAYAJIbHOC 3arjlaBuc u
CO6CTB€HHYIO HyMEpaluio, YHYUTBIBAOTCA CaMOCTOSATCIIBHO.

3.1.5. M3ouznganus (anb00Mbl, KOMIUIEKTHI, OTAENbHBIC TUCTOBBIE U3/IaHUs) U pebeHO-Tpaduueckue
MOCOOMS JIJIS CIICTIBIX M CITA0OBUISIIMX YYUTHIBAIOTCS B K3EMIUISIPAX M HA3BAHHMSIX.

Kaxk oTnenbHbIN 3K3eMIUISIp U OT/ACIbHOE HA3BaHUE YUUTHIBACTCS KAXK/IbIH JIUCT (BBIMYCK) CEpUU
M30M3aHUH, HE 00bETMHCHHBIC N31aTEIIbCKOM MANKOM (00JI0KKON, MAaHKETKON ).

JlucToBble M3/1aHKs, 00bEIMHCHHBIC U3IATEIbCKOM NANKO# (00J0KKOH, MAaHKETKO, 00epTKOH )
YUUTBIBAIOTCS KaK OJMH K3EMIUISIP U OIHO Ha3BaHUE.

3.1.6. HoTHbIe U31aHUs yYUTHIBAIOTCS B 9K3EMIUISIpAX U HA3BAHMSIX.

Kaxk OTACJIBHBIC OK3CMILTIAPEI U OTACIBbHBIC HA3BAHUA YUUTBIBAIOTCA:

CaMOCTOSITENIbHbIE HOTHBIE U3/JaHUsl, 00bEJUHEHHBIE B OJJTHOM IeperieTe (KOHBOIIOTE);
OTJIeTbHBbIE apTUH (ToJI0ca) U MapTUTypa (KIaBup), U3JaHHbIE Pa3IeIbHO.

Kaxk oauH 3Kk3eMIUIAp U 0JJHO HA3BaHUE YUUTHIBAKOTCA:

OTJIeNbHbIE MapTUH (rojioca), 00beTUHEHHBIE C MAPTUTYPOH (KIaBUPOM) B OJHOM U3JAHUH, a TAKKE
MapTuu, O0bEAMHEHHBIC U3ATEIHCKOM ManKoi (00JI0KKOMH).

3.1.7. Kaprorpaduieckue n3nanusi y9uTHIBAIOTCS B K3EMILISIpaX U Ha3BaHUSX.
Kaxk oTnenbHbIN 3K3eMIUISIp U OT/ACIbHOE Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

aTJIachl, COCTOSIIME U3 OTACIIbHBIX HYyMEPOBAHHBIX WM JaTUPOBAHHBIX BHIMYCKOB;
Ka)KJIbIi BBIMYCK CEPUMHOTO U3JaHUs KapThl UJIK aTiiaca.

Kaxk oguH sK3eMIuIsp ¥ 0JTHO Ha3BaHHWE YUUTHIBACTCS KapTa, M3/JaHHAs HAa HECKOJIBKHUX JIUCTaX
(moIekaImux CKIelke), 00beIMHEHHBIX OOIIMM 3arJIaBUEM.

MHOroTOMHBIE (MHOTOJII/ICTOBBIC) KapTOFpa(I)I/I‘-ICCKI/Ie n3aaHusd, O6’bCI[I/IHCHHBIC 06H_[I/IM 3arjaBucm,
YUUTBIBAIOTCS 11O KOJIMYECTBY TOMOB 1 OJTHOMY Ha3BaHMUIO.



OTnenbHO U3IaHHBIE, HO HE UMEIONINE CAMOCTOSATEIHHOTO 3HAYCHHU S, KApTOTpa@UIeCcKHe MPUIOKESHUS K
Pa3IMYHBIM H3AaHUSIM (KHATaM, OpOIIIOpaM, )KypHaJIaM) YYUTHIBAIOTCS ¢IMHBIM KOMIUICKTOM C
OCHOBHBIM U3JaHUEM.

3.1.8. HopMaTHBHO-TEXHUYECKUE ¥ TEXHUYECKHE JOKYMEHTHI (TaTCHTHBIE IOKYMEHTBI, THITIOBEIC
MIPOEKTHI M YEPTEXkKH, KaTAJIOTH IPOMBIIUICHHOTO 000PY/IOBaHUS M U3JICIUi, HOPMAaTHBHBIC IOKYMEHTHI
0 CTaHJAPTU3ALNN, TEXHUICCKUE YCIIOBUS, PYKOBOISAIINE TOKYMEHTHI M IPABUIIA) YYUTHIBAIOTCS B
IK3EMILIApax U Ha3BaHUSX.

Kak ouH 3K3eMIUIsip ¥ OJJHO HA3BaHHUE YUUTHIBAIOTCS CTAHAPTHI M KATAJIOTH IPOMBIIIUICHHOTO
000pyIOBaHUS U M3/CINH, BBITYIIEHHBIC B 00BEIUHSIONICH X M3AaTEIbCKOM Mmarnke (000)KKe) Ipu
HAJTMYWU Ha TMarKe oO0IIeH IIeHbI, COACPXKaHMs BCETO H3AaHUS, SAMHBIX BHIXOIHBIX TAHHBIX.

Kak oTaenbHbIi 9K3eMIUISp U OTACIbHOE Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS CTAHAAPTHI U KaTAJIOTH
IIPOMBIIIIJICHHOTO 000PYI0BaHUs U U3JCIINM, IPYrUe ClielualbHbIe BUbI JOKYMEHTOB, BBINMYIIICHHBIC B
BHJIE OTJCIIBHBIX JIMCTOB, €CITU KaX/IbIi M3 HUX UMEET CBOU BBIXOJIHBIC JAHHBIC, IICHY, THPAXK, TAXKE SCIH
OHM O0BEAMHEHBI OHOM M31AaTEIIbCKOM MarKOo# (00JI0KKOMH).

3.1.9. Heomy0mMKOBaHHBIC IOKYMEHTBI YYUTHIBAIOTCS B OK3EMIUISIpaX U Ha3BaHUSX.

Kax OIWH 3K3CMILIAP U OJHO HAa3BAHUC YUUTBIBAIOTCA:

JCTIOHMPOBAHHAS Hay4dHasi paboTa (KOMIUIEKT, COCTOSIINNA U3 IBYX IK3EMILISIPOB PabOThI) U
CONIPOBOJAUTENBHBIE JOKYMEHTHI;

HEOITyOJIMKOBAaHHBIC JOKYMEHTHI, COPOIIIOPOBAHHBIC WIIH COJICPIKAIINECS B OTJCIIBHOM Marke.

JInsl KOHCTPYKTOPCKOM JOKYMEHTAIIMU €IMHUIIEN ydeTa SIBISETCS YEPTEXK WM MOJHBIA KOMITJIEKT
KOHCTPYKTOPCKHUX JOKYMEHTOB, OTHOCSIIIIMXCS K OTHOMY U3JIEIHIO (0OBEKTY).

3.1.10. OGHOBIIIEMOE TT€UaTHOE U3/ITAHUE YUUTHIBACTCS KaK OTAEIbHOE HA3BaHHUE U OTEIbHBIN
AK3EMIUISIP TPU MIEPBUYHOM MOCTYIUICHUHU B OnbmoTeky. [locneayromniie nocTyrieHus: BKJIaTHBIX
JIMCTOB, IPEIHa3HAYEHHBIX JJI JOMOJHEHHUS UM 3aMEHbl COOTBETCTBYIOIIMX JTUCTOB B U3/IaHUH,
OTJIETTLHOMY YYETY HE MOJJIeXkaT.

3.1.11. ®akcuMHIBHOE U3/1AHUE YUYUTHIBAETCS KaK OPUTHHA.

3.2. AynuoBu3yaibHbl€ JOKYMEHTHI.

K AyANOBU3YAJIbHBIM NOKYMCHTAM OTHOCATCH (I)OHOIIOKYMCHTBI, BUACOAOKYMCHTEI, (I)OTOIIOKYMCHTLI,
KHHOJOKYMCHTEIL.

3.2.1. Enununamu yuyera (oH1a ayAMOBU3YaJIbHBIX JJOKYMEHTOB SBIISIOTCS SK3EMIUISP U Ha3BaHHE.
Kak oTnenbHbIi SK3eMIUISp YUUTHIBAIOTCS:

JIMCK - JI7Is1 TPaMIUTACTHHOK;

KaTylllKa, KacceTa Wiu 600uHa - ISl MATHUTHBIX (POHOTpamMM;

KacceTa - Ui BUJCOTOKYMEHTOB;

Kajp - 1751 (OTOOKYMEHTOB (MANIO3UTUBOB, CIIANIOB);

6006uHa - 111 KWHO(DUIBMOB.



Kax OIHO HAa3BaHHC YYUTLIBAOTCA:

OTJICIHHO BHIMMYIICHHAS TPaMILIACTHHKA, KacceTa JIM00 KOMILIEKT (alTbOOM) TpaM-TUIACTHHOK, KacCeT,
00bEIMHEHHBIX OOIIMM Ha3BaHHUEM;

MarHuTHas (hoHOTrpaMMa Ha OJTHOM KaTylike (Kaccere), MarHuTHasi poHOTpaMma Ha HECKOJIBKUX
KaTymikax (kaccerax), 00beIMHECHHBIX OOIIMM Ha3BaHUEM;

OTJICTILHO M3JIaHHBIN (POHOJOKYMEHT WIJIM KOMIUIEKT ()OHOIOKYMEHTOB, O0BEAMHEHHBIX OOIINM
3arjaBHUEM;

KUHOPHIBM, THa(QUIbM HE3aBUCUMO OT YHCIIAa COCTABIISAIONINX YaCTeH WM KaZpoB (IJIs1 KOMILJICKTa
JTMATIO3UTHUBOB).

3.2.2. AyaAnOBU3yaIbHBIE IOKYMEHTHI, SBJISIFOITUECS TPUIOKEHUEM K PAa3IMYHBIM U3/IaHUAM U
BBITIOJTHSIOLIUE CAMOCTOATEIbHBIC (YHKIINH, a TAKXKE HCIOIb3yEeMbIE B pad0Te OTJEIBHO OT OCHOBHOTO
W3/IaHMS, MOTYT YUUTBIBATHCS KaK OTJIEIbHBIC SK3EMILISPHI.

3.3. JlokyMeHTBI Ha MUKpOdopMax.
K nokymeHntam Ha MUKpO(hOpMax OTHOCATCS MUKPO(DHIBEMBI M1 MUKPOQHIIIH.
3.3.1. EquHunaMu ydeTra JOKyMEHTOB Ha MUKPO(GOPMaXx SBISIFOTCS SK3EMIUIIP U Ha3BaHHE.

DK3eMIUISPOM Ul JOKYMEHTOB Ha MUKPO(GOpPMaXx SIBJIAIOTCA: PYJIOH - JUIsl MUKpO(UIBMOB; dulla - 1is
MUKpOdUII.

Kak oHO Ha3BaHME yUUTHIBAETCS KOMIUIEKT MUKPO(UIBMOB MM MUKPO(DHUII, 00bEITMHEHHBIX O0IINM
3arJlaBueM, HE3aBUCHMO OT YHUCJIA COCTABIISAIONIMX YacTeH.

3.3.2. O0umit 06beM (poHAa TOKYMEHTOB Ha MUKPO(GOpPMax YUUTHIBAETCS 110 KOJIMYECTBY PYIOHOB U
¢ui, BKIIOYask KOTUU Pa3HbIX MOKOJIEHUH (apXUBHbIE/pE3epBHbIE U TOJIb30BATEIBCKUE).

3.4. DIIEKTPOHHBIE TOKYMEHTBHI.

K a5ekTpoHHBIM TOKYMEHTaM OTHOCSITCSl JOKYMEHTBI Ha CHEMHBIX HOCUTENSIX (KOMITAKT-AUCKH, (hIer-
KapThl); JOKYMEHTBI, pa3MellaeMble Ha )KECTKOM JHCKE KOMIbIOTEpa (cepBepe) OMOTUOTEKH U
JIOCTYITHBIE TI0JIb30BATEIISIM Yepe3 NHPOPMaITMOHHO-TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIE CETH (JjaJiee - CeTEeBbIe
JIOKaJIbHBIE IOKYMEHTHI); TOKYMEHTHI, pa3MellaeMble Ha aBTOHOMHBIX aBTOMAaTHU3UPOBAHHBIX Pa0OUnX
CTaHIUAX OMOMMOTEKH (anee - MHCTAUTMPOBAHHBIE IOKYMEHTHI); TOKYMEHTHI, pa3MEIICHHbIC Ha
BHEITHUX TEXHUYECKUX CPENICTBAX, MOTydaeMble ONOIMOTEKON BO BpEMEHHOE TOJIb30BaHUE Yepe3
WH(POPMAITMOHHO-TEIEKOMMYHUKAITMOHHBIC CETH Ha YCIOBUSAX JOTOBOPA, KOHTPAKTA, JIUIICH3UOHHOTO
COTJIAIIIEHUS C IPOU3BOAUTENSIME UH(OpManuu (1anee - CeTeBbIe yAaaeHHbIe JOKYMEHTHI).

34.1. Enununiamu y4cTa 3JICKTPOHHBIX JOKYMCHTOB Ha CbEMHBIX HOCUTCIIAX SBJIAIOTCA SK3CMILIAP U
Ha3BaHUC.

3.4.1.1. Kak oTAenbHbIi 3K3eMIUIAP YIUTHIBAETCS KaX bl aBTOHOMHBIA OOBEKT (KOMITAKT-/INCK).

Kak OTACJIbHBIC SK3CMILIAPBI MOTYT YUUTBIBATHCA NPUIIOKCHUA K PA3JIMYHBIM U3JJdHUSAM, BBIITOJHAIOINEC
CaMOCTOSATCIIbHBIC (i)YHKI_II/II/I, a TaKKC HMCII0JIb3YEMbIC B pa60Te OTACIBHO OT OCHOBHOI'O U3aHNA.

Kak otnenbHble 9K3eMIUIAPBI HE YUYUTHIBAIOTCS KOMITAKT-TUCKH, €CIIM OHM MPEICTaBISAIOT CO0O0M BKIIAIKy
(BJIOKEHNKE) B U3/IaHUE UM €r0 HEOTHhEMIIEMOE MTPUIIOKEHHUE.



3.4.1.2. Kak 0HO Ha3BaHHUE yUUTHIBAIOTCSL:
OTJEJIbHO BBIMYIIEHHbII KOMIIAKT-NCK;

KaXXIbIi KOMITAKT-UCK, BXOJSIINI B HYMEPOBAHHYIO UM HEHYMEPOBAHHYIO CEPUIO AJIEKTPOHHBIX
HM3JaHUI;

KOMIIJICKT KOMITIaKT-JUCKOB, O6'bel[I/IHeHHBIX 06H_[I/IM Ha3BaHHUECM,

MU3JaHHBIC B KAYCCTBC CaMOCTOATCIIBHBIX I/I3I[aHI/Iﬁ MIPUIIOKCHUSA K U3JAHUAM J1000r0 Apyroro Buja,
UMCIOIue CcOOCTBEHHOE 3arjiaBue 1 JAOITYCKAIOMUC UX UCIIOJIb30BAHHUEC oe3 O6paH_[CHI/I$I K OCHOBHOMY
U3 JaHUIO.

3.4.1.3. B nokymMmeHnTax Ha (¢iem-kapTax Kak OJUH SK3EMIUIIp U OJHO Ha3BaHUE YYUTHIBACTCS KaXKI0€
LIEJIOCTHOE IIPOU3BENIEHUE, UMEIOILIEE CAMOCTOSITENILHOE 3arjaBue.

34.2. EI[I/IHI/IIIaMI/I YU€Ta CCTCBLIX JIOKAJIbHBIX U MHCTAINIMPOBAHHBIX JOKYMCHTOB SBJIAIOTCA SK3CMILIAP
(YCJ'IOBHaSI CAHMHHUIIA yqua) 1 Ha3BaHHC.

Kax OIHO HAa3BaHHC YUUTBIBACTCA HEJIOCTHOC ITPOU3BCACHUC, UMCIOIIICEC CaMOCTOATCIIbHOC 3aIJlaBUC, BHC
3aBUCUMOCTH OT €ro nNpCcaACTaBJICHUA. Kax OoaHa €AMHUIA YIUTBIBACTCA MOTIOJIHAEMBIH ¥ OOHOBJISICMBIH
SHGKTpOHHHﬁ AOKYMCHT.

DK3eMIUSIPOM SIBIISIETCSA JOKYMEHT B OIpeIeIeHHOM (hopMaTe XpaHEHUs WU IpeacTaBieHus. @opmarbl
OJIHOM M TOM K€ €IMHUIbI KOHTEHTA YYUTHIBAKOTCS OTIEIIBHO.

3.4.3. EnuHunamMu y4yera CeTeBbIX yJaJIEHHBIX JTOKYMEHTOB SIBIISIOTCS 3K3eMIULAp (YCIOBHAS €IMHUIA
yudera) U Ha3BaHHE.

Kax ouH 3K3eMIUISIp ¥ OJHO HAa3BaHHUE YUUTHIBACTCS KaKbIA MOJHOTEKCTOBBIM 2JIEKTPOHHBIN
JOKYMEHT, UMEIOIINN CaMOCTOSITENIbHOE 3arjlaBue, BKIIOYEHHBIN B MaKET, K KOTOPOMY O(OPMIIEHO IPaBo
J0cTyna y ero nmpousBoautens. Kak oJjHa eAMHUIIA yUUTBHIBAETCS MOMOIHAEMbIH U OOHOBIISIEMBbIit
JJIEKTPOHHBINA JOKYMEHT.

IV. Yuer nocrynjienusi 10KyMeHTOB B OM01M0TEeYHbI (POH]

JIOKyMEHTBI OCTYNAOT B OMOIMOTEKY U BKJIIOYAIOTCA B OMOIMOTEUHBIN (DOHT B pE3yIbTaTe MOCTABKU
00513aTEeNIHOTO YK3EMIUIAPA, TOKYIKH (ITOAMUCKU, 0OMEeHa, JapeHHsl, TOKEPTBOBAHNUS, KOITMPOBAHUS
opuruHaioB u3 GoHaa OUOINOTEKN).

4.1. JlokyMEHTBI IPUHUMAIOTCS 10 IEPBUYHBIM YUETHBIM JOKYMEHTaM (HaKJIaaHas, aKT), BKJIIOYAIOLUM
CIMCOK ITOCTYTIJICHUH.

4.1.1. IlpueM TOKYMEHTOB, MMOCTYMAIOLIUX B OMOINOTEKY O6€3 MepBUYHBIX TOKYMEHTOB Ha
0e3B03Me3/1HOI OCHOBE (00513aTeNIbHBIE YK3EMIUIAPHI, IEMO3UTHBIE IK3EMIUIAPHI MEXKTYHAPOTHBIX
opranusanuii, 6e3Bo3Me3/IHbIe MOCTYIUICHUS U3 HEU3BECTHBIX U AaHOHUMHBIX HCTOYHUKOB), 0opMIIsieTcs
aKTOM O IpHUEME TOKYMEHTOB.

4.1.2. IlpueM AOKYMEHTOB, OCTYIAIOUINX B OUOIHOTEKY OT IOPUANYECKOT0, (PU3MUECKOrO JIHIIA B BUIE
Japa ¢ yKa3aHHeM ero Ha3HaueHUs JJIs OIMOoJIHeHus: 6u0aroTeqHoro ¢GouHaa, ohopMIIseTcs: 10roBOpoM
MOKEPTBOBAHMS B COOTBETCTBUU C ['paknanckuM kojekcoM Poccuiickoit @denepanuu (ct. 574, 582)1.

4.1.3. [Ipuem 1OKyMEHTOB OT YMTATEIEH B3aMEH YTEPSIHHBIX U MPU3HAHHBIX PABHOIIEHHBIMU
yTpaueHHBIM, 0(OPMIIIETCS] aKTOM O IpUeMe JOKYMEHTOB B3aMEH yTEPSHHBIX. B akTe yka3bIBatoTCs
(baMuIMsl, MHUIUANBI YUTATeNsl, CBEACHUS 00 YTepSHHBIX U3JaHUSAX (PETUCTPALlMOHHBIN HOMED, KpaTKoe



oubmmorpaduueckoe onucaHue U3IaHus, IIeHa), CBEICHUS O MPUHATHIX U3AAHUSX (KPaTKOe
oubnuorpaduueckoe onMcaHue W3IaHusl, [IeHa), TOAMUCH YATATES U IPUHUMAIOIIEH CTOPOHBI.

4.2. OueHka CTOUMOCTH TIEPUOIUYECKUX U3/IaHUM, TTOCTYIAOIINX B OMOIMOTEKY Ha BpEMEHHOE
XpaHEeHHE, HE POU3BOJIUTCSI.

4.3. JIokyMeHTBbI, IOCTyMarolue B OUOIMOTEKY, MOANIEKAT CYMMApHOMY YUETYy.

4.3.1. CBeneHus 0 BKIIFOYaeMbIX B OMOIMOTEYHBINA (DOH JOKYMEHTaX (DUKCUPYIOTCSI B KHUTE
CyMMapHOro yueTra 6ubaroTedHoro (hoH/1a UM B JPYrOM BUJIE PETUCTpa coraacHo m. 1.5.2.

Peructpel cymmMapHOro yuyera AOJKHBI UIMETh 3ar0JIOBOYHBIE TAHHBIC: HAUMEHOBAHUE PETUCTPA,
HAaMMEHOBAaHME OpraHU3aluy, IOAPa3IeIeHNs. B perucTp BIUCHIBAIOTCSA JAHHBIE O IOCTYNMBILEH TapTUN
JIOKYMEHTOB: J1aTa U MOPSAKOBBIA HOMEp 3alUCH (ITOPSAIKOBBII HOMED 3alUCU €KETO0IHO HaunHaeTcs ¢ N
1), MICTOYHMK MOCTYIICHUS, HOMEP U JaTa EPBUYHOIO YUYETHOI'O JOKYMEHTa, KOJIMYECTBO MOCTYNHBIINX
JOKYMEHTOB Y CTOUMOCTb.

4.3.2. CymmapHBbIii y4eT NOCTYIUICHUS 3JIEKTPOHHBIX CETEBbIX JIOKAIbHBIX TOKYMEHTOB BEAETCS B
3JIEKTPOHHOM PEECTPE B COOTBETCTBUU C IOKa3aTesiMu 11.5.3.1, ¢ yka3aHHeM JaThl 3arpy3Ku
MOCTYIUICHUH B CUCTEMY.

4.3.3. CymmapHbIil y4eT NOCTYIUIEHUS JIEKTPOHHBIX CETEBBIX yIaJICHHbBIX JOKYMEHTOB BEIETCA B
3JIEKTPOHHOM PEECTPE C OTPAKEHUEM CIICAYIOLIMX MIOKa3aTeNel: AaThl U OPAIKOBOIO HOMEPA 3aIUCH,
PEKBU3UTOB JIMIIEH3MOHHOI'O JOrOBOpa (Ha3BaHUs M HOMepa JOKYMEHTa, CpOKa €ro JAeHCTBUs,
CTOMMOCTH), KOJInyecTBa 0a3 JaHHbBIX (IIAKETOB) U BKJIFOUEHHBIX B HUX Ha3BaHUU.

[Tpu moacyeTe CyMMapHOTO KOJMYECTBA HA3BaHUH MCKITIOYAKOTCS AyOIMPYIOIIUECS HA3BaHUs B ITAKETaX
Ha OJIHOM TIIaThopme.

4.4. JlokyMeHTBbI, IOATOTOBJICHHBIE K TPHEMY B OMOIMOTEUHBIN (POHI, TOABEPratOTCs IEPBUYHOM
00paboTKe ¥ UHAUBHyaJIbHOMY yUETY.

4.4.1. InauBuyanbHbIN yYET JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS] MyTEM MPUCBOEHUS KaXKI0OMY SK3EMILLIPY
JIOKYMEHTA PETUCTPAITMIOHHOTO HOMEpa, MHOTO 3HaKa B KaU4€CTBE PETHUCTPAIMOHHOTO HOMEpa
(cucTeMHOT0 HOMEpa KOMITBIOTEPHO MPOTPaMMBI, IITPUX-KO/a U APYrux). MHAUBHIyalbHBIN HOMED
3aKpeIuBsIeTCs 32 JOKYMEHTOM Ha BCE BPEMsI €r0 HaXoXKJaeHus B poHae 6ubnuorexu. Perucrparmonnsie
HOMepa UCKIIOYEHHBIX U3 (DOHIa TOKYMEHTOB HE MPUCBAUBAIOTCS BHOBb MIPUHSTHIM JIOKYMEHTAM.

PCFI/ICTpaHI/IOHHI)Ie HOMCEpa MPOCTABJIAIOTCA HEIMOCPCACTBECHHO HA JOKYMCHTAX U OTPAXKAIOTCA B PETUCTPEC
HHAUBUAYAJIBHOI'O YU€Ta NOKYMCHTOB, IIPUHATOM B OnoIMoTEKE.

PerucTpsl HHAMBUAYAIBHOTO y4eTa JOJKHBI UMETh 3ar0J0BOYHbBIE IAHHBIC: HAMMEHOBAHHUE PETUCTPA,
HAaMMEHOBAHUE OPTraHU3allMM, CTPYKTYPHOIO NoApa3AesieHus. B peructp BOUChIBaIOTCA TaHHBIE O
Ka)KJIOM JJOKYMEHTE: /1aTa 3alliCH B PETUCTPE, pErUCTPAIIMOHHBIN HOMED, KpaTKoe Oubinorpapuieckoe
OmHCaHue JOKyMEHTa (aBTOp, 3arjiaBue, TOM, 9acTh, BHIITYCK, MECTO U TOJ] U3/IaHHU), IIeHA JOKYMEHTA,
yKa3aHHas B COIPOBOAUTEIBHOM JIOKYMEHTE.

4.4.2. InpuBuAyallbHBIN y4eT NEPUOANYECKUX U3JaHUM BEIETCS B PErMCTPALMOHHON KapTOTEKE
MEePUOANYECKUX U3JaHUM, TpelHa3HAYeHHON U1 yyeTa KaXk/I0T0 Ha3BaHUsS U Ka)I0T0 IK3EeMILIspa, WK
B aBTOMAaTH3UPOBAHHOM 0a3e TaHHbBIX.

Jlyig mepuoMuecKux U3JaHui B KaueCTBE PErUCTPALlMOHHBIX HOMEPOB MOTYT HCIOJIb30BATHCS JTHO0bIE
UACHTU(UKAIIMOHHBIE HOMEpa: CUCTEMHBIM HOMEp B aBTOMAaTU3MPOBAaHHOM 0a3e JaHHBIX,
PEruCTPallMOHHBIN (TIOPSIKOBBIN) HOMEp 3alKCH B PETUCTPAIIMOHHON KapTOTEKE.



4.4.3. UnauBHlya bHbIN yueT TOKYMEHTOB, HMEIOIINX B CBOEM O(OPMIIEHUH JIPAroleHHbIC METAILIBI U
(unn) nparoleHHbIE KAMHU U OTHECEHHBIX K KaTeropuu ceilpoBOro XpaHeHus, OCYILIECTBISIETCS B
CIELIMAJIbHOM PETHCTPE, B KOTOPOM, KPOME TPAAUIIMOHHBIX MOKa3aTeNeH, 1aeTCs ONMCaHNE BHEIIHETO
odopmiienus qokyMenTa. Kaxkplif TUCT peructpa conpoBOXKIAETCsl UTOIOBO 3aIIUChIO C YKa3aHHEM
JIaThl €€ COCTABJICHUS U KOJIMYECTBA OIIMCAHUI Ha JIMCTE.

4.4.4. B peructpax UHANBUIYaJIbHOIO YU€Ta B IPUMEUAHUAX YKA3bIBACTCSl HAJIMYUE U BUJI IPUIIOKEHUS
K OCHOBHOMY JJOKYMEHTY, a TaK)K€ 0COOEHHOCTH IK3eMIUISIpa LIEHHBIX U PEIKUX JOKYMEHTOB (Hampumep,
HAJINYHME YHUKAIBHOTO MEperieTa, MapruHalni, 1eexToB u T.11.). IIpu Haauuum nacnopTa JOKyMeHTa
JaeTcs OTChUIKA K HEMY. B mprMeuaHusax MOXKET yKa3bIBaThCs IIPUHAUIEKHOCTD JOKYMEHTA K KaTErOpUuu
KHUKHBIX ITAaMSATHUKOB.

4.4.5. UuauBUAYyallbHBIN YUeT 2JIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAIBHBIX JOKYMEHTOB OCYLIECTBIISETCS IyTEM
BBOJIa B 0a3y JaHHBIX MeTanH(GOPMAIIUH O 3arpy3Ke TOKYMEHTa B JIEKTPOHHYIO OMOIHOTEKY C
aBTOMATUYECKUM MPHUCBOCHUEM UJIEHTU(PUKALMOHHOTO (CUCTEMHOI'0) HOMEpa KaKIOMY JOKYMEHTY.

4.4.6. InnuBuayanbHbIN YYET 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX yJAJIEHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS B
JJICKTPOHHOM BHJIE ITyTEM pErucTparuu 0a3 JaHHBIX (TaKeTOB) 0€3 MPUCBOCHUS UM PETUCTPAIMOHHOTO
HOMeEpa.

B peectp MHAMBHIYaTbHOTO Y4Y€Ta CETEBBIX yIATCHHBIX TOKYMEHTOB BKIIOYAIOTCSI OCHOBHBIC
XapaKTepUCTHKH 0a3bl JAHHBIX (ITAKeTa): onucaHue 0a3bl TaHHBIX (Ha3BaHHE, IPOU3BOIUTEID,
wiardopma u (WIn) aapec BXojAa), CPOK OKOHYAHUS MpaBa JOCTYIA, KOJIMYECTBO HA3BAHHMA, BXOISAIINX B
0a3y JaHHBIX (ITAKET).

B kosnnyecTBO Ha3BaHUH BKIIOYAETCs 00I1ee KOJINYECTBO MTOJHOTEKCTOBBIX JOKYMEHTOB (KHUT,
KYpHAJIOB, ra3€T, NaTEHTOB, CTAHJAPTOB U JIPYIHMX JOKYMEHTOB, YUUThIBaeMbIX B Onbnuoteke). He
BKJIFOYAIOTCS B 3TO KOJMYECTBO JIOKYMEHTBI, KOTOPbIe OOBIYHO HE U3JAI0TCS OTJEIBHO B I€YaTHOM
¢dopmarte, Takie Kak IpopUIN KOMIIAHUH, CTATUCTUYECKHUE TaOJIMIIbl, aHATUTUYECKUE MaTepUalIbl
MapkeTuHra. J[ist 6a3 naHHBIX (IAKETOB), HE CO/IEPIKAIINX MTOJIHOTEKCTOBBIX JOKYMEHTOB, B PEKBU3HUTE
"Ha3BaHME" MPOCTABIISAETCS €AUHUILIA.

4.5. JlokyMeHTBbI, BKJIIOYaeMble B poHJ OuOIroTeku, MapkupytoTcs. [Ipu 3ToM MoryT ObITh
MCIIOJIb30BaHbI IITEMIIENIN, KHUKHBIE 3HAKH, NHAWBHIyaJIbHbIE IITPUXOBBIE KOJbI, IPYTHE BUJIbI
MapKkupoBKH. OCHOBHBIE TPeOOBaHMs, KOTOPbIE TOJAKHBI COOTIOAATHCS TP MAPKUPOBKE TOKYMEHTOB:
0003HaYeHNE PUHA/TIEKHOCTH, ICTETUKA, JIOJTOBEYHOCTh MAPKUPOBOYHOT'O 3HAaKa, COXPAHHOCTh TEKCTa
WM IpYroi 3HaKOBOM MH(OpMAaIIHH.

4.6. Ha AOKYMCHTAX, ABJIAOIIUXCS MPUIIOKCHUEM K OCHOBHOMY HOCUTCIIIO U €TI0 HEOThEMJIEMOM 4aCThblO,
IMPOCTABIIAIOTCA TC KE€ PEKBU3UTEI, YTO 1 HA OCHOBHOM JOKYMCHTE.

4.7. BHeKTpOHHBIe CCTECBLIC JIOKAJIIBHBIC JOKYMCHTBI U 3JICKTPOHHBIC CCTEBLIC YAAIICHHBIC TOKYMCHTBL
I/I,Z[CHTI/I(I)I/II_[I/IPYIOTCH CIICHUAJIbHBIMU MPOTpaMMHBIMU CPCACTBAMMU.

4.8. Ha npuHSATHIX EPBUYHBIX YUETHBIX TOKYMEHTAX MIPOU3BOAUTCS 3aMUCh, TOATBEPKIAIOIIAs, YTO
MOCTYMUBIIHE TOKYMEHTHI IPUHSTHI B OMOIHOTEYHBIN (POH]T KaK B 00BEKT 0CO00 IEHHOTO JBHKHMOTO
umymiectBa (nanee - OLJIN) wiu kak B 00BEKT HHOTO ABMKMMOTO UMYIIIECTBA.

4.9. TlepBuyHbBIE YUETHBIC JJOKYMEHTHI, TIOATBEPKIAIOIINE (AaKT MOCTYILICHHS, IEPEAAtOTCS B
OyXrajnTepHIo s BKIIOUEHHS B yueT OMOaroTeuHoro (hoHa.

4.10. ExxexBapTansHO, ipH yclioBUHU u3MeHeHus coctaBa OLJIU, cBeaenwmst 06 001eM KOIHYECTBE U
CTOMMOCTH JIOKYMEHTOB, BKJIFOUCHHBIX B COCTaB OMOIMOTEUHOTO (DOHIA, KaK 00BEKT 0CO00 IIEHHOTO
JIBUKIMOTO UMYIIECTBA, MIEPEAAOTCS YIPEAUTEIIIO.



V. Yuer BbIOBITHSI AOKYMEHTOB U3 0u0H0TEeYHOro0 hoHaa

JIOKyMEHTBI BBIOBIBAIOT U3 OMOIMOTEYHOTO (POH/A B CBA3U C (PU3UUECKOM yTPaTOM MM YaCTUYHOM 100
MIOJTHOM yTPaTOM MOTPEOUTENbCKUX CBOMCTB. BBIOBIBatOIIME TOKYMEHTHI UCKITIOYAIOTCS U3
O6uOIMOTEYHOTO (POHIA U CIIMCHIBAIOTCS C BO3MOXKHOCTBIO TIOCIIEAYIONIeH Oe3B03Me3IHOI repeauun B
apyrue OMOINOTEKH TUO0 peah3alIiu.

5.1. UckmoueHne JOKYMEHTOB U3 OMOIHMOTEUHOro (DOH/IA TOITYCKAETCs 1O CICAYIONIMM MPUYHHAM:
yTpata, BETXOCTb, N€PEKTHOCTb, YCTAPEIOCTh [0 COACPKAHUIO, HEMPOPUILHOCTD.

HenpoduisHOCTS TOKYMEHTOB yCTaHABIUBACTCs Ha OCHOBE [Ipoduiis koMIieKToBaHuS (POHIA KT
HWHOT0 HOPMATHBHOTO JJOKYMEHTA, YTBEPXKIaeMOI0 pyKoBoauTeaeM oubnmuoreku. [To mpuunne
HEIPOPHILHOCTH MOTYT UCKITIOUAThCs U3 (DOHIA TOKYMEHTHI, HE KOMILJIEKTYEMbIe OMOIHOTEKO#H (Ipu
OTKa3€ OT KOMIUICKTOBAHHUS OTACIbHBIX KATErOPUI TOKYMEHTOB), U3JIHUIIHE TyOJICTHBIC K3EMILISAPHI,
3aMEHCHHBIE 00JIe€ MOJHBIMH 10 COAEPIKAHUIO, TYUIIUMH 110 0(OPMIIEHHUIO, (PU3HYECKOMY COCTOSTHUIO
U3JIaHUSIMU; TI0 UICTEYCHUHU CPOKa XpaHCHHsI JOKYMEHTOB, ITPH HU3KOM YPOBHE YHTATEILCKOTO CIIpOca,
[IPY HECOOTBETCTBUH JJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB TEXHUYECKOMY U MPOrPAMMHOMY 00€CIICUCHHIO
OMOIIMOTEKH.

5.1.1. UcknroueHne JOKYMEHTOB 110 IIPUYMHAM YCTAPEIOCTH 110 COACPIKaHUI0, HEMPOPHIEHOCTH
(ManocnpamiBaeMsble), a TaKKe 10 IPUYMHAM BETXOCTH U J€(PEKTHOCTH HE JJOIyCKAETCs 110 OTHOUICHHUIO
K €JMHCTBEHHBIM IK3EMILISIPAM JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO (0€CCPOYHOr0) XpaHEHUs!.

5.1.2. UckiroueHne JOKYMEHTOB, OTHECEHHBIX K KHUKHBIM ITaMATHUKAM, JOIYCKAeTCs TOJIbKO I10
IIPUYMHE YTPAThI IPU YCIOBUH OTPAXKEHUS MHPOPMAIIMK O KHUKHOM NaMSITHUKE B PeecTpe KHUKHBIX
[IaMATHHUKOB.

5.2. BeiObITHE TOKYMEHTOB U3 O6MOIHOTEYHOTO poHAa OPopmiIsieTcss AKTOM O CITUCAHUN UCKITFOUEHHBIX
00BeKTOB OMOIMOTEYHOTO PoHa (J1anee - AKT o criucanuu) o gopme (kox no OKY 1 0504144),
yrBepkaeHHoi [Ipukazom Munduna Poccun ot 15.12. 2010 N 1731, 3apeructprupoBaHHbIM B MuHIOCTE
Poccun ot 01.02.2011 N 19658.

B Akrte o cnucanuun OTPAXKAKOTCA CBCACHUA O KOJIMICCTBC U 06HICI>’I CTOMMOCTH HUCKITIOYAaCMbIX
AOKYMCHTOB, YKa3bIBaCTCA NMPUUINHA UCKIIFOUCHUA U HAIIPABJICHUC BBIOBITHUS HCKITFOYAEMBIX JOKYMCHTOB.

5.3. K AKTy 0 cicaHUU TIPHUJIaraeTcsl CIUCOK Ha UCKIIIOUEHHE 00BEKTOB OMOIMOTEYHOro PoH A (j1anee -
CIHCOK), KOTOPBIN BKIIFOYAET CIEAYIOLIUE CBEICHUS: PETUCTPAIIMOHHBIN HOMEP U MU(GP XpaHSHUS
JIOKyMEHTa, KpaTkoe Oubauorpaduueckoe onmucaHue, IeHy JOKyMEHTa, 3a(UKCUPOBAHHYIO B PETUCTPE
WHIUBUAYAIBHOTO y4eTa TOKYMEHTOB, KO3()PHUIIMEHT MEePEOeHKH, IIEHY MOCie MePEOLeHKH U 00ITYI0
CTOUMOCTD HCKIIIOYAaCMbIX TOKYMCHTOB.

JIJ1st TIeYaTHBIX JOKYMEHTOB BPEMEHHOTO XpaHEHHS JOMyCKAeTCs 3aMEHa CIIMCKA KHUKHBIMH
bopmymsipamu.

Jl71 TOKYMEHTOB, 00paOOTaHHBIX TPYIIIOBBIM (YIPOILEHHBIM) CIOCOOOM, BMECTO CIHCKA J1aeTCs
IIEpEUEHb PErMCTPALIMOHHBIX HOMEPOB, BUJI UCKIIIOYAEMbIX U3/IaHUMN, UX KOJIMYECTBO.

5.4. K AkTy 0 criicaHuy Mo NPUYMHE YTPATHI U CIIUCKY IPUJIAratoTcs JOKYMEHTBI, TOATBEPKIAI0IINe
yTpaty (MOSICHUTEIbHAS 3alMCKa, B Cllydae Kpakl UM XUIIEHUS - TPOTOKOJI, aKT, 3aKII0YeHHE
YIIOJIHOMOYEHHBIX OPraHoB, IPH BO3MEIIEHUH yiiepOa - (GPUHAHCOBBINA JOKYMEHT O BO3MEIIEHUH

ymiep6a).

Bosmenienne uyurarensmu yiep0a gonyckaercs B popme 3aMeHbl yTePSIHHOTO JOKYMEHTa PaBHOIIEHHBIM
1100 myTeM JeHeXHOM komneHcauu. [Ipu npueme neHer oT yuTarenel B3aMeH YTepSHHBIX KHUT WU



JIPYTrUX JOKYMEHTOB COCTABIIACTCS IPUXOAHBIN OPAEP, U UUTATENIIO BbIIACTCS KBUTAHIUSA
YCTaHOBJICHHOTO 00pasIia.

5.5. IIpu Bo3MelIeHnU YuTaTeneM yuepda CTOUMOCTh YTPaueHHBIX TOKYMEHTOB YCTaHABIMBACTCS
IKCIIEPTHON KOMHUCCHEH 0 OIICHKE JOKYMEHTOB, HA3HAYCHHON MPUKA30M PYKOBOAMUTENST OMOIHMOTEKH.

[Tpu yrepe win XUIICHUU [ICHHBIX M PEIKUX KHUT JUIS OTIPEACIICHUS UX CTOUMOCTH KOMHUCCHS MOYKET
MIPUBJICKATh K CBOCH pabOTe COOTBETCTBYIOIINX IKCIIEPTOB, a TAKIKE MCIOIH30BATH MATEPUAIIBI HAYIHO-
METOJAMYECKUX IIEHTPOB, KHIDKHBIX ayKIIHOHOB U IPMapoK. B aTux ciydasx omnpezaencHre NPUIMHEHHOTO
yiep6a npeneabHbIMUA KO3 UIIMEHTAMH KPATHOCTH HE OTPAHUYUBACTCS.

5.6. AKT 0 CIMCaHUU IO OJAHOM U3 IPUYMH, YKA3aHHBIX B I1.5.1, ¢ IPUIIOKEHHBIM CIIUCKOM
IIOJIIMCHIBAETCS IpeAceaTeeM U YIeHaMU KOMUCCHH 10 CIIUCAHUIO 00BEKTOB OMOINOTEYHOro PoHAA,
YTBEPKAAETCA PYKOBOJAUTENEM YUPEKIACHMUSL.

5.7. llocne yrBepx)aeHUsT AKTa O CIIUCAHUU OCYIIECTBIISIOTCS MEPOIIPHSTHSI 110 TIepepaclpeieICHUIO U
peanu3alnuy CIIMCAHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTEYHOTO (POH IA.

5.7.1. lokyMeHTHI (CiMCaHHBIE 00BEKTHI OMOIMOTEYHOTO (POH/A), HCKIIFOYCHHBIE TT0 TPHYMHAM
BETXOCTH, 1e()EKTHOCTH, YCTAPEIIOCTH 10 COJCPIKAHHIO, HAMIPABIISIOTCS B ITYHKTHI BTOPUYHOTO CHIPHSL.
HcknroueHHsle 3 POHI0B MUKPO(QOPMBI Ha TaJIOr€HUI0CEPEOPSHON TUICHKE MTOAJIEKAT Cllaue KakK
cepeOdpocoiepKalre OTX0Abl B COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit @enepanmu.

[Tpu OTCYTCTBHH IIYHKTOB BTOPCHIPbS HITH B CITydasix, KOrJa cJada JOKYMEHTOB Ha IepepaboTKy
HSKOHOMHYECKH Helenecoodpa3Ha, OMOIMOTEKH YHHUTOXKAOT UCKITIOYEHHBIE IOKYMEHTHI Ha MECTE B
NPUCYTCTBUH JIMII, KOTOPBIE COCTABIISIFOT aKT 00 YHUUTOXEHUH CITHCAHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTEYHOTO
dona.

B AxTe 0 ciicaHuM OTpa)karoTCsl HAMMEHOBAaHUE, HOMEP U JaTa JOKyMEHTa, HOATBEP K IAI0IIero (pakT
C/1ay¥l CMIMCAHHBIX 0OBEKTOB B MYHKT BTOPUYHOTO ChIPbS, WM aKTa 00 YHUUYTOKEHUU CIIMCAHHBIX
00BeKTOB OHuOIMoTeyHoro poHaa. JJokyMeHT nmpunaraercs K AKTy O CIIUCAHUU CO CIIMCKOM.

5.7.2. lokyMeHTHI (CIMcaHHbIE 00BEKThl OMOIMOTEYHOTO (POH/IA), UCKITIOUEHHBIE 110 TPUYUHE
HEMPOQHIFHOCTH, IEPEAAIOTCS TI0 aKTaM B OOMEHHBIH (POH/T B IIeNsAX JaTbHEeHIIeH nepeaadn Ha
0€3B03Me3/1HOM OCHOBE OMOIMOTEKaM WM peaan3aluy GU3NYECKUM U FOPUANYECKUM JIHLAM.

5.8. [Tocne 3aBepiieHus] MEPOTIPUSATHI, MPEAYCMOTPEHHBIX AKTOM O CIIHCAHUU UCKITIOYEHHBIX 00BEKTOB
6ubaroreyHoro (oHaa, NePBbIi 3K3eMIUISIP AKTa O CIIUCAHUU CO CIIMCKOM U JOKYMEHTOM,
MOATBEPKIAIOIIUM BBIOBITHE, TIEpeaeTcs B OyXrajlTepHUI0, BTOPO IK3EMIUISp OCTaeTCs B
MOoApa3AeIeHUH, OCYIECTBIAIONIEM YIeT OnbauoTeunoro GoHa.

Ha ocHoBaHuM AKTa O CIUCaHUH UCKIIFOUEHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTeYHOTO (poHAa OMOIMOTEUHOE
oJIpa3/ieliecHrue U OyXTraJITeprsi BHOCAT U3MEHEHUS B COOTBETCTBYIONIUE YUSTHBIC JIOKYMEHTHI.

5.9. AKTBI O CITUCAHUM PETUCTPUPYIOTCS B KHUT€ CYMMapHOTro y4yeTta 6ubanoreyHoro Gouaa (Miu
JPYroM BUJE PETUCTPAa CYMMApPHOTO y4deTa BBIOBITUS IOKYMEHTOB, IPUHATOM B OMOJIHOTEKE).

5.10. B peructpannoHHoON KHUATE (WM IPYrOM BUJE PErMCTpa MHANBUIYAIbHOIO Y4e€Ta JOKYMEHTOB,
MPUHITOM B OMOIMOTEKE) MPOCTABIIAETCS HOMEP U J1aTa AKTa O CHUCaHHH.

5.11. Bee ucknrouaemblie u3 GoHAa OMOIMOTEKH JOKYMEHTHI (KHUTH, )KYpHAJIbI, APyTrHe BUIbI
JIOKYMEHTOB) JTIOJDKHBI OBITh COOTBETCTBYIOIIMM 00pa3oM 0(OPMIICHBI: CIICITUATBHBIM IIITEMITEIIEM
JOJKHBI OBITH MOTAIIEHBI TAMITEI OUOTHOTEKH.



5.12. DneKkTpOHHBIE CETEBBIE JIOKAIBHBIC JJOKYMEHTHI YIAJISIOTCS U3 3JEKTPOHHON OMOIMOTEeKH Ha
OCHOBaHMM AKTa O CIIMCaHWHM C yKa3aHUEM NPUYMHBI UCKII0YeHHU. HaumeHoBaHue, HOMep U JaTa akTa
BBOJATCS B 0a3y JaHHBIX B KaUeCTBE METaUH(POPMALIUU K COOTBETCTBYIOIIEMY JOKYMEHTY.

Ha ocHOBaHMM BBEJICHHBIX CBEJICHUI MPOTrPaMMHBIM CIIOCOOOM (OPMHUPYETCS epeueHb AKTOB O
CIIMCaHuU (PEeCTp CyMMAapHOTO y4eTa BBIOBITHSI CETEBBIX JIOKATBHBIX JOKYMEHTOB) U IIePEYEeHb
CIHMCaHHBIX 0OBEKTOB ANEKTPOHHON OMOIMOTEKHU (peecTp NHANBHIYATHHOTO YUETa BBIOBITHS CETEBBIX
JIOKaJIBHBIX JOKYMEHTOB).

5.13. BoIObITHE AJIEKTPOHHBIX CETEBBIX yJAIEHHBIX JOKYMEHTOB HE 0(pOpMIISETCS CHEIHAIbHBIM
nokyMmeHnToM. [lonTBeprkieHneM BBIOBITHS SBIIIETCS UCTEUEHUE CPOKA ICUCTBUS JOKYMEHTA (JI0roBOpa,
KOHTPAKTa, JTUIIEH3NOHHOTO COTJIALIeHNUs ), 0(pOPMIICHHOTO Ha MTPABO JIOCTYIIA K ONPE/IeIeHHOM Oa3e
JaHHBIX (ITAKETY) CETEBBIX JOKYMEHTOB, U OTCYTCTBHE JJOTOBOPA, KOHTPAKTA, TUIEH3UOHHOIO
corJyameHusi, opopMIEHHOTO Ha HOBBIH CPOK.

5.14. ExxekBapTasibHO, IpH yCiioBUHM u3MeHeHus coctaBa OLJIU, obmue cBeneHus 0 KOJTU4IeCTBE U
CTOMMOCTH JJOKYMEHTOB, CIIUCAHHBIX U3 OMOIHOoTeYHOro (hoHIa, KaKk 00beKTa 0c000 IIEHHOTO
JBIKAMOTO UMYIIIECTBA, C YKa3aHUEM IMepeyHsi AKTOB O CIUCAHUU, TPUYUH U HAINlPaBJICHUN BBIOBITUS
JOKYMEHTOB, MPEICTaBIAI0TCA yupenuTento. KomuuecTBo BRIOBIBAIOMIMX JOKYMEHTOB HE JOKHO
MIPEBBINIATH KOJUYECTBA BHOBD MOCTYITAOIINX JJOKYMEHTOB B OMOITHMOTEYHBIN (DOH]I.

VI. Yuer utoroB ABu:keHust 0M01M0TEeYHOT0 (poHAA

6.1. Utoru nBuxenust poHAOB MOABOIATCS B KHUT€ CyMMAapHOTro ydera 6ubianorednoro ¢honaa (wim
JPYTOM PErucTpe CyMMapHOTO y4eTa, PUHSATOM B OMOJIIMOTEKE) Ha OCHOBAHUU JIAHHBIX CYMMAapHOTO

yd€Ta O NOCTYIJICHUH U BBIOBITHU HAOKYMCHTOB.

HToroBsie JaHHBIE UIMEIOT YETHIPE 005M3aTENBHBIX MMOKA3aTENsl: COCTOSIIO Ha Ha4yallo rojia, MOCTYIHIIO 3a
roJl, BEIOBLIO 34 I'0JI, COCTOUT Ha KOHEI] I'oJia.

HToroBsie JaHHBIE 1O SJICKTPOHHBIM CC€TCBBIM YAAJICHHBIM JOKYMCHTAM IMPCACTABIAIOTCA CICAYOIINMHA
IMOKa3aTC/IIMU YYCTHBIX CAUHUILL: COCTOSAJIO HAa Ha4YaJIio roja, O(bOpMJ'IeHO B JOCTYII B TCUCHUEC Iroaa,

AOCTYII IPCKpAICH B TCUCHUC I'od, COCTOUT Ha KOHCI IroJia.

6.2. CBeneHus 00 UTOTOBBIX JaHHBIX (PUKCUPYIOTCS B (hOpME roCy1apCTBEHHON CTaTUCTUYECKOM
OTYETHOCTH U MPEACTABISAIOTCA )1 LIeJIel roCy1lapCTBEHHON CTaTUCTUYECKON OTYETHOCTH.

Htorossie nanHble 00 0OMEHHOM (DOH/I€ HE BKIIIOYAIOTCS B OOIIME MTOKa3aTenu OubInoTeyHoro GpoHaa.
VII. IIpoBepka HaIH4Ms JOKYMEHTOB 0u01M0TedHOro GoHxa

7.1. IIpoBepka Hanuuus JOKYMEHTOB OnOmnoTedHoro ¢oHa (J1anee - mpoBepka GoH/Ia) MPOU3BOJAUTCS B
00s13aTEITFHOM TIOPSIIKE:

IIPY BBISBJIEHUHU (PAKTOB XUIIEHUSI, 3T0OYNOTPEOIECHUS WIN TOPYH TOKYMEHTOB;

B ClIy4yac CTUXUIMHOTO 6CHCTBI/I}I, Ioxapa ujin Apyrux I-Ipei%BI:I‘-IElI\/’IHLIX CHTyaHHﬁ, BBI3BAHHBIX
OKCTpEMAJIbHBIMHU YCIIOBUAMU

MIpU peopraHu3aliy Uil JUKBUIAUUU OUOIHOTEKH.

Jlnst mpoBeieHNs MPOBEPOK PYKOBOAUTENIEM OPTaHU3allM Ha3HAYAETCSI KOMUCCHUS, B COCTaB KOMUCCHH
JIOJDKEH BXOJUTH MPEJICTABUTENb OyXTalITepUH.

7.2. IIpoBepka ¢GoH/Ia B INITAHOBOM MOPSJIKE OCYIIECTBIISIETCS B CIEAYIONINE CPOKH:



JOKYMEHTBI, UMEIOITHE B 0()OPMIICHUH JIParolieHHbIE METAJUIbI U (WJIH) AParoleHHbIe KAMHH - €XKETOJIHO;
(GOH peNKKX U IICHHBIX KHUT - OJIUH pa3 B 5 JIeT;

dhonHapI OMOMOoTEK 10 SO THICSY YUYETHBIX €IUHHMII - OJIMH pa3 B 5 JIET;

dhonaer 6nomoTek oT 50 70 200 THICSY YYSTHBIX €AWHHUIL - OJIUH pa3 B 7 JIET;

dbonaer 6nomoTek ot 200 ThIcAY A0 | MHUJTMOHA YYETHBIX €IMHUIL - OUH pa3 B 10 neT;

¢donap 6ubmmotek ot 1 10 10 MHJUTMOHOB YYETHBIX €IMHHUII - OJJUH pa3 B 15 neT;

¢donas 6ubmmotek ot 10 10 20 MIIIITMOHOB YYETHBIX €AMHUIL - OIH pa3 B 20 Jer;

¢donb1 OMOMMOTEK CBBINIE 20 MIJUTHOHOB YYSTHBIX €IUHUI] - | MHJUTHOH 3K3EMIUISIPOB B TOJI.

[TnanoBas mpoBepka (hoHaa OMOIUOTEKH MOXKET OCYIIECTBIATHCS [TO3TAIMHO B COOTBETCTBUHU C TpaduKOM
MIPOBEACHUS TPOBEPKH BCETO (DOHA MIIM €T0 YaCTH (B TOM YHCIIE PEIKUX U IEHHBIX KHUT) C
OTIpeIeICHUEM CPOKOB M KOJMYECTBA IUIAHUPYEMOTO 00beMa paboThl.

7.3. HpOBepKa SJICKTPOHHBIX CCTCBLIX JIOKAJIIbHBIX TOKYMCHTOB OCYIICCTBIIACTCS 11O KOJIMYCCTBCHHBIM
IMOKa3aTciIsIM, a TAKKEC IO KOHTPOJIbHBIM CyMMam, IMO3BOJIAIOIIUM BBIABUTH U3MCHCHUSA B JOKYMCHTC.

[IpoBepka JOCTYIIHOCTH 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX YAAJICHHBIX JOKYMEHTOB OCYILECTBIIACTCS C a{pECOB
BXO0/1a, YKa3aHHBIX B PErUCTPE UHIUBUIYAIBHOIO yYeTa.

7.4. IlpoBepka Bcero (poHAa WM €ro YaCTH 3aBEPIIACTCS COCTABIIEHUEM aKTa O PE3yJIbTaTax MPOBEICHHS
MPOBEPKH HAIWYMS JJOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOr0 (DOHIA M MTPUIIOKEHUEM K HEMY CITUCKA IOKYMEHTOB,
OTCYTCTBYIOIIUX 110 HEYCTAaHOBJIEHHOW MTPUYNHE.

B akrte ukcupyroTcs cBeieHNs 0 KOJMYECTBE JOKYMEHTOB OMOIMOTEeYHOro (OH/1a 0 JaHHBIM y4eTa;
JOKYMEHTOB, UMEIOIINXCS B HAIMYUU; JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIUX B OMOIMOTEYHOM (OH/IE 1O
HEYCTaHOBJICHHOH npuyKHe. B akTe Takke yka3pIBaroTCsl HOMED U JaTa akTa O MPOBEIECHUH IPEblTyleit
IIPOBEPKU. AKT C IPUJIOKEHUEM CIIUCKA JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIMX 110 HEYCTAaHOBJIEHHOMN NPUYMHE,
MOJNKCHIBAETCA MpeiceaTeNIeM U YIeHAMH KOMUCCUU M YTBEP)KIAETCSI PYKOBOJUTEIIEM YUPEKICHHUS.

7.5. HpI/I BBISIBJICHUHU B ITPOLECCE TPOBCPKU (1)OHI[a OTCYTCTBYHOIINX JOKYMCHTOB U HCBO3MOXXHOCTU
YCTAHOBJICHH A BUHOBHBIX JIMI] y6I>ITKI/I IO HEAOCTa4YaM CIIMCBIBAKOTCA B COOTBETCTBUU C I[Cf/iCTB}GOIHHM
3aKOHOAAaTCIIbCTBOM.

VIII. [lesqionpou3B0ACTBO B OPraHu3anuu y4era 0udauoreqHoro gponaa

8.1. Opranu3zanus paboThl C JOKYMEHTaMU 10 y4eTy OMOIrMoTedHoro (hoH/1a OCyIIeCTBISAETCS 1O
IIpaBUJIaM BEACHUS A€I0-TIPOU3BOJCTBA.

8.2. Cpoku XpaHEHHsI JOKyMEHTOB yCTaHABJIMBAKOTCS B COOTBETCTBUH ¢ IIprkazom MunucrepcrBa
KynbTypbl Poccuiickoit @enepannu ot 25.08.2010 N 558 OO yrBepxknenun "[lepedns THIIOBBIX
YIIpaBJIEHYECKUX aAPXUBHBIX IOKYMEHTOB, 00pa3yroIUXcs B IpoIiecce e TeIbHOCTH TOCYAapCTBEHHBIX
OpraHOB, OPraHOB MECTHOT'O CAMOYIIPABJIEHUS U OPraHU3alNM, C YKa3aHUEM CPOKOB XpaHEeHuUs',
3apeructpupoBaHHeIM MuHtoctom Poccutickoit ®enepanun 08.09.2010 N18380.

8.2.1. IlocTosIHHO, A0 TMKBUAIIMK OMOIMOTEKH, XPAHATCS PErUCTPbl HHAMBHIYaTbHOTO U CyMMapHOTO
yueTa JOKYMEHTOB OMOJIMOTEYHOT0 (POHAA (PEruCTpallMOHHbIE KHUTH, MHBEHTapHbIE KHUTH, KHUTH
CYMMapHOT0 yueTa, yYeTHbII KaTajior, Tonorpaduyeckue Ornuch U KaTajloru).



8.2.2. B TeueHue AecATH JIeT XpaHATCS AKTHI O CIIMCAHUH UCKITIOUEHHBIX 00BEKTOB OMOINOTEYHOTO
(dhoHIa ¥ aKTHI O TIpHEMe-TIepeIade CITMCAaHHBIX 00bEKTOB OMOIMOTEYHOTO (DOHIA.

8.2.3. B TeueHue mATH JIET XPAHATCSA NEPBUYHBIE YYETHBIE JOKYMEHTBHI, IOATBEP K AAIOIINE TIOCTYIIIICHUE
JOKYMEHTOB B OMOIHOTEUHBIN (DOH] (HAKIIaIHbIC, AKTHI O IIPUEME, aKThl CIAYU-TIPUEMKH ).

8.2.4. Jlo okOHYaHHUS OYEpEHOM PoBepKHU (POHIAa XPAHSTCS aKThI O PE3yJbTaTax MPOBEACHUS IPOBEPKU
HAJINYHS JOKYMEHTOB OMOIMoTedHOro (hoHna.

' padicoanckutl kodekc Poccuiickou @edepayuu. Yacmos smopas om 26 sine. 1996 2. N 14-D3 // Coop.
saxonooamenvcmea Poc. @edepayuu. - 1996 2. - N 5, cm. 410. - ¢. 1110 - 1296.



